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Примечания: 
1. При работах по нарядам-допускам в журнале оформля-

ется только первичный допуск к работам, и указываются номер 
наряда-допуска, место и наименование работы, дата и время нача-
ла и полного окончания работы (заполняются графы 2, 3, 9, 10). 

2. При работах по распоряжению должны быть оформле-
ны все графы журнала, за исключением графы 2 (номер наряда). 

3. При работах по распоряжению в графе 8 журнала про-
ведение целевых инструктажей регистрируется подписями работ-
ников, проводивших целевые инструктажи, и работников, их по-
лучивших. Если инструктаж проводится с использованием средств 
связи, проведение и получение инструктажа фиксируется в двух 
журналах учета работ по нарядам и распоряжениям - в журнале 
работника, отдавшего распоряжение, и в журнале работников, по-
лучивших инструктаж, с подтверждающими подписями в обоих 
журналах. 

4. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и 
скреплен печатью организации. 

5. Срок хранения журнала - один месяц со дня регистра-
ции в графе 10 журнала полного окончания работы по последнему 
зарегистрированному в журнале наряду-допуску или распоряже-
нию. 
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